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Ordner und Dateien umbenennen

Liebe Leserinnen und Leser,

Liebe Kundinnen und Kunden,

Gerade erreichte mich ein Anruf eines Kunden mit der Bitte um Hilfe beim Kiirzen von Dateina-
men. Dies ist sehr einfach, obwohl es mindestens zwei Wege hierzu gibt.

Variant 1 zum Umbenennen von Ordern und Dateien

Immer, wenn Sie etwas mit einer Datei oder einem Ordner tun wollen, klicken Sie das Objekt —
den Ordner oder die Datei - einmal mit der linken Maustaste an und danach noch einmal mit
der rechten Maustaste. Nun sehen Sie spezifisch fiir das angeklickte Objekt M&glichkeiten,
die Sie mit diesem tun konnen. Ziemlich weit unten steht ,Umbenennen”. Klicken Sie dies
wieder mit linker Maustaste einmal an und schreiben Sie einfach den neuen Namen iiber den
in blau markierten alten Namen. Fertig.

Variante 2 zum Umbenennen von Ordner oder Dateien

Klicken Sie mit der linken Maustaste — wie oben schon genannt — einmal den Ordner oder die
Datei an, den oder die Sie umbenennen wollen und nun klicken Sie die Taste ,F2".
AnschlieBend wird der Name wieder blaugefarbt hinterlegt und Sie kénnen nun den neuen
Namen reinschreiben. Sollte bei lhnen am Laptop dies nicht geschehen, miissen Sie statt
dem reinen Driicken der F2-Taste die beiden Tasten Fn (unten links) + F2 gleichzeitig driicken.

Wer noch eine weitere Variante hat, kann PC-Hilfe Bodensee hier gern schreiben.
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